SC Unterpfaffenhofen-Germering

#meinvereindaheim

Geschaftsordnung fur das Prasidium
(SC Unterpfaffenhofen-Germering e.V.)

§1 Geltungsbereich

1. Diese Geschaftsordnung gilt gemal § 10 Absatz 5 der Satzung fur das Prasidium.
Sie regelt die interne Arbeitsweise und die Aufgabenverteilung innerhalb des
Prasidiums. Die satzungsrechtlichen Vorschriften Uber die Vertretung nach aufien
bleiben unberuhrt.

§2 Erlass, Anderung, Aufhebung und Bekanntmachung dieser Geschifts-
ordnung

1. Diese Geschaftsordnung kann durch das Prasidium geandert werden. Eine
Beteiligung anderer Vereinsorgane ist weder vorgesehen noch erforderlich.

2. Fur die Beschlussfassung tiber Anderungen dieser Geschaftsordnung ist die
einfache Mehrheit aller satzungsgemal gewahlten Prasidiumsmitglieder
erforderlich. Stimmenthaltungen werden als Nein-Stimmen gewertet..

§3 Verhaltnis von Prasidium, geschaftsfiihrendes Prasidium und Geschafts-
fuhrer

1. Das Prasidium besteht aus drei bis zehn natlrlichen Personen. Gemeinsam
bilden sie das Prasidium.

2. Der Prasident, der Vizeprasident und der Schatzmeister bilden grundsatzlich
das geschaftsfuhrenden Prasidium, soweit nicht durch § 11 der Satzung
anders geregelt.

3. Das Prasidium kann einen Geschaftsfuhrer bestellen; gleiches gilt fur die
Abberufung. Der Geschéaftsfuhrer darf nicht gleichzeitig Mitglied des
Prasidiums sein. Er tritt als Erfullungsgehilfe im Sinne des § 278 BGB auf. Der
Geschaftsfihrer fuhrt die laufenden Geschafte des Vereins unter
Berucksichtigung der Beschllsse der Mitgliederversammlung und im Rahmen
der ihm vom Prasidium Ubertragenen Aufgaben und Befugnisse. Er nimmt
regelhaft an den Prasidiumssitzungen teil. Gegenlber dem Prasidium besteht
Rechenschaftspflicht.

§4 Grundsaitze

1. Alle Prasidiumsmitglieder wirken an der Geschaftsfiihrung durch gemeinsame
Beratung und Beschlussfassung mit. Davon abweichend sind einzelne
Prasidiumsmitglieder im Rahmen ihrer Zustandigkeit gemall §5 zu
Entscheidungen und Mallhahmen berechtigt.

2. Jedes Prasidiumsmitglied hat die Pflicht, den ihm Ubertragenen Aufgaben nach
bestem Wissen und Gewissen nachzukommen.

3. Das Prasidium bleibt vorbehaltlich der in § 5 genannten Aufgabenverteilung fur
alle Entscheidungen gesamtverantwortlich.
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§ 5 Interne Aufgaben- und Zustandigkeitsverteilung

1. Das Prasidium hat intern folgende besondere Aufgaben- und
Zustandigkeitsverteilung beschlossen. Der Grundsatz in § 4 Absatz 1 Satz 1
bleibt hiervon unberuhrt:

a. Das geschéaftsfuhrende Prasidium ist disziplinarischer Vorgesetzter des
Geschaftsfihrers sowie der Mitarbeiter der Geschéaftsstelle. In diesem
Zusammenhang liegt bei ihm auch die allgemeine
Personalverantwortung (Einstellung, Entlohnung, Arbeitsvertrage).

b. Das Prasidium ist jeweils in der nachsten Sitzung zu informieren. Fragen
von grundsatzlicher Bedeutung bleiben der Zustandigkeit des
Prasidiums vorbehalten.

2. Darlber hinaus wurden intern folgende Einzelzustandigkeiten festgelegt:

a. Prasident:

Dem Prasidenten obliegt die Leitung und Koordination der Tatigkeit des
Prasidiums sowie des geschaftsfuhrenden Prasidiums. Er plant die
Sitzungen und ist flr die interne Koordination anfallender Aufgaben
zustandig. Im Allgemeinen hat der Prasident folgende Aufgaben:
e Vorbereitung und Leitung von:
o Vereinsversammlung
o Sitzungen des Vorstandes
o Bdurositzungen usw.
o Uberwachung und Durchfiihrung der
Vereinsversammlungs- und Prasidiumsbeschlisse
e Vertretung des Vereins bei:
o Kontakten mit den Behorden
o Versammlung der Verbande
o Veranstaltungen anderer Vereine

Erstellt den Jahresbericht

Behandlung von Spezialproblemen des Vereins

Unterzeichnung samtlicher Korrespondenzen des Vereins

Kontrolle der eingehenden Rechnungen

Verteilung von Sonderaufgaben und Vertretungen

e Ubersicht Giber sdmtliche Vereinsgeschéfte

b. Vizeprasident:

Der Vizeprasident unterstlitzen den Prasidenten bei seinen Aufgaben.
Im Rahmen dieser Zustandigkeit sind sie gleichberechtigt tatig. Im
Allgemeinen sind die Aufgaben wie folgt definiert:

Vertretung des Prasidenten

Organisation von Versammlungen

Ubernahme von statistischen und Sonderaufgaben

Leitung von Verhandlungen im Auftrage des Prasidenten

Schliellanlage, sowie die Aufsicht Uber Vereinsheim und

Vereinsgelande

c. Schatzmeister:

Dem Schatzmeister obliegt die Zustandigkeit fir Finanzangelegenheiten,
insbesondere:

e Festlegen und bestimmen des Budgets und des Kontenplans
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Kostenposten und Ausgaben-Planung

Fuhren der Vereinskassen und der Vereinskonten

Monatliche Zwischenabrechnungen

Absprachen mit dem Prasidium und den Abteilungen

Kontrolle und Aufsicht hinsichtlich Vereinszweck und Sparsamkeit
Verwendung von geeigneter Software

Einnahmen-Planung und Ricklagen-Management

Erstellung des Kassenberichts und Finanzabschlusses
Bereitstellung von Auswertungen fir das Prasidium und die
Abteilungen

Steuerliche Themen und Steuererklarung durchfuhren
Jahresabschluss mit dem Kassenprufer durchfuhren

Betreuung des Bankverkehrs

Meldung von eingehenden Spenden, zwecks Spendenquittung
Mittelbeschaffung / Sponsoring:

Finanzierungsgesuche an Subventionsgeber, an Stiftungen, an
Privatpersonen

e Kontakte zu potentiellen Geldgebern pflegen

d. SchriftfUhrer:

Im Allgemeinen sind die Aufgaben wie folgt definiert:

e Erledigung der laufenden Korrespondenz

FUhrung der Protokolle von Versammlungen und Sitzungen
Verfassung von Einladungen
Mitgliederverwaltung und -betreuung
Bestellung der Drucksachen und von Buromaterial
Datenschutz und Datensicherheit gemeinsam mit dem
Jugendleiter
e Beantragung von Zuschissen
e Ansprechpartner der Offentlichkeits- und Pressearbeit.
e Ansprechpartner fir das Vertrags- und Personalwesen

e. Jugendleiter:
Im Allgemeinen sind die Aufgaben wie folgt festgelegt:

e Verantwortlich fur die Leitung der Jugendarbeit

e Ist Kontaktperson fir alle Anliegen des Vereins

e Erstellt das Jahresprogramm gemeinsam mit den anderen
Abteilungsjugendleitern

e Plant Werbe und Fortbildungsmalinahmen mit den anderen
Abteilungsjugendleitern

e Fordert und pflegt die Zusammenarbeit mit anderen
Jugendgruppen

e Regelt die Ressort-Zustandigkeiten

e Stellt in Zusammenarbeit mit den Abteilungsjugendleitern
Zuschusse fur die Jugendarbeit

e Verantwortet den Bereich Digitalisierung im Verein

e Verantwortet den Bereich Versicherungen im Verein
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§ 6 GeschaftsplanmaRige Vertretung

1. Kann ein Mitglied des geschaftsfuhrenden Prasidiums seine Aufgaben
aufgrund von Abwesenheit, Krankheit o. A. nicht wahrnehmen, gilt folgende
Vertretungsregelung: Der Prasident wird durch den Vizeprasidenten
vertreten. Der Schatzmeister und der Vizeprasident vertreten sich
gegenseitig. Die Geschaftsstelle ist Uber die voraussichtliche Dauer der
Vertretung zu informieren.

2. Sofern die Vertretung fur einen voribergehenden Zeitraum, dessen Ende
absehbar ist, Ubernommen wird, ist das Nachrlcken eines anderen
Prasidiumsmitglied in das geschaftsfihrende Prasidium nicht vorgesehen.
In allen anderen Fallen wird der Nachrtcker durch das Prasidium bestimmt,
soweit dessen Zustimmung vorliegt.

§ 7 Sitzungsorganisation

1. Sitzungen des Prasidiums finden mindestens sechs Mal je Kalenderjahr statt
und werden entweder als Prasenzsitzung oder als Telefon-/Videokonferenz
durchgefuhrt.

2. In dringenden Fallen kann auf Verlangen von mindestens einem
Prasidiumsmitglieds eine  aulerordentliche Sitzung oder Telefon-
/Videokonferenz des Prasidiums stattfinden.

3. Die Organisation der Sitzung obliegt dem Schriftfihrer. In Absprache mit dem
Prasidenten beruft er schriftlich oder per Mail unter Angabe der vorlaufigen
Tagesordnung die Sitzungen ein.

4. Unabhangig der Absatze 1 bis 4 fuhrt das Geschaftsfuhrende Prasidium
zusatzliche Sitzungen und Telefonkonferenzen nach Bedarf und eigenem
Ermessen durch. Uber die Ergebnisse und gefassten Beschliisse ist das
Prasidium jeweils zeitnah per formloser Mitteilung via Mail in Kenntnis zu
setzen.

§ 8 Ladungsfrist

1. Die Ladungsfrist betragt mindestens 14 Tage.
2. In dringenden Fallen kann auf die Einhaltung der Ladungsfrist verzichtet
werden.

§ 9 Tagesordnung

Die Tagesordnung wird vom Schriftfiihrer in Absprache mit dem Prasidenten erstellt.
Vorschlage der Prasidiumsmitglieder sind in die Tagesordnung aufzunehmen. Sie
enthalt damit alle Antrage, die jeweils fristgerecht vorgelegt wurden. Die
Tagesordnungspunkte kdnnen bei Bedarf verandert werden.
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§ 10 Sitzungsleitung

Dem Prasidenten obliegt die Sitzungsleitung bzw. die Entscheidung Uber die
Delegation selbiger. Im Fall der Delegation der Sitzungsleitung ist diese regelhaft
vorab mit Bekanntgabe der Tagesordnung mitzuteilen. Der Sitzungsleiter bestimmt die
Reihenfolge, in der die Gegenstande der Tagesordnung behandelt werden, und die
Folge der Abstimmungen. Die Mehrheit der anwesenden Prasidiumsmitglieder kann
beschliefen, die Beratung und Beschlussfassung zu einzelnen Punkten der
Tagesordnung zu vertagen.

§ 11 Befangenheit

An Beratungen und Entscheidungen Uber Beschlussgegenstande, an denen ein
Prasidiumsmitglied oder ein Angehoriger direkt betroffen ist, dirfen diese nicht
teiinehmen. Im Zweifel entscheidet das Prasidium ohne Stimme des betroffenen
Prasidiumsmitglieds.

§ 12 Beschlussfassung

1. Auf Anordnung des Prasidenten konnen Beschlisse auch auferhalb von
Sitzungen durch schriftiche bzw. per E-Mail oder Fax Ubermittelte
Stimmabgabe gefasst werden, wenn kein Mitglied des Prasidiums diesem
Verfahren widerspricht.

2. Weiteres regelt die Externe Geschaftsordnung.

§ 13 Protokoll

1. Jedes Prasidiumsmitglied erhalt ein Protokoll der Sitzung, das vertraulich zu
behandeln ist und nicht an Dritte weitergegeben werden darf.

2. Einwendungen gegen das Protokoll sind innerhalb von 14 Tagen nach
Ubermittlung schriftlich oder per E-Mail den Schriftfiihrer zur Kenntnis zu
bringen. Im Falle eines Einspruchs wird das Protokoll in der nachsten
Prasidiumssitzung beraten und verabschiedet.

§ 14 Offentlichkeit

1. Die Prasidiumssitzungen sind nicht 6ffentlich. Alle Beteiligten verpflichten sich
insoweit, hinsichtlich der Unterlagen und des Sitzungsverlaufes Vertraulichkeit
zu wahren.

§ 15 Teilnahme von Nicht-Prasidiumsmitgliedern an den Prasidiumssitzungen

1. Das Prasidium kann zu seiner Unterstitzung themenbezogenen Fachexperten
zu einzelnen Prasidiumssitzungen oder Tagesordnungspunkten einladen.
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2. Die Berufung erfolgt nach Bedarf. Der Prasident entscheidet insoweit nach
freiem Ermessen.

3. Ist vom Prasidium ein Rechtsberater benannt, kann dieser zu Sitzungen des
Prasidiums oder zu einzelnen Themen dieser Sitzung geladen werden.

4. Der Beirat gemal® § 10 Absatz 9 der Satzung hat bei der Vorbereitung und
Durchfuhrung von Prasidiumssitzungen keinerlei Entscheidungsbefugnis. Er
dient der Beratung und Meinungsbildung. Auf Weisung des Prasidiums kann er
fur das Prasidium Beschlussvorlagen vorbereiten und einbringen.

§15 Inkrafttreten

1. Diese Geschaftsordnung ist den Mitgliedern bekanntzugeben. Zu diesem
Zweck wird die jeweils aktuelle Fassung auf der Vereinshomepage zu
hinterlegen.

2. Die Geschaftsordnung fur das Prasidium trat mit ihrer Verabschiedung durch
das Prasidium am 12.10.2022 in Kraft.

3. Sie gilt — unabhangig von Wahlen oder sonstigen personellen
Veranderungen im Préasidium — bis zu ihrer Anderung durch das Prasidium.
Allen Prasidiumsmitgliedern ist bei Amtsubernahme diese
Geschaftsordnung durch den Geschéaftsfuhrer bzw. durch den SchriftfUhrer
zur Kenntnis auszuhandigen.



